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  سادة أعضاء  متحانات لللل   ةدليل القواعد المنظم 
 هيئة التدريس والهيئة المعاونة 

 -المقدمة : 
هيئاة التادسي   أعضاا يستفيد منة السااد  يشمل هذا الدليل القواعد المنظمة للامتحانات ،ول     

،ويضم هذا الدليل قواعد التصحيح ،وقنوات تقديم التغذية الساجعاة لطلاالا   والهيئة المعاونة لهم

بة المئوية المقابطاة لطتقاديسات س،الن الامتحان إعداد  الخاسجيين و قواعد اختياس المقيمين ،وقواعد 

 ت .  الجامعية ،وقواعد العمل بالكنتسولا

هيئاة التادسي   أعضاا مان  ذهنيبجطسات عصف  بدأت هذا الدليل بعد  مساحل  إعداد مس       

مادس  من دسجة  تبدأومن دسجات عطمية  ،الامتحانات والكنتسول أعمالمجال  فيذوى الخبس  

  .وسؤسا  الاقسام الوكلا   ،وكذلك الساد  أستاذ حتى دسجة و

بالكطيات المناظس  واستلالاع  بالجامعة و  تم الالالاع عطى القواعد المنظمة للامتحانات كذلك      

،ثم صياغة الدليل ،وتم عسضة عطى مجط  الكطية الامتحانات    أعمالمجال    فيذوى الخبس    أسا 

هيئاة  أعضا عطى الساد   إعلانه،و  ت ،وتم الصياغة النهائية لطدليلالتعديلا إجسا  مناقشة ، تمطل

لوحاد  القياا  والتقاويم لكطياة لاا   الالكتسونيعطى الموقع  إعلانه،وكذلك  التدسي  ومعاونيهم

   بنها .

 قواعد التصحيح -: لاأو

 ( قواعد تصحيح الأسئلة المقالية  1)

، أو وفقاا  لطمااد    المااد  أستاذ /أستاذ المعد من قبل  الإجابةلنموذج  وفقا   الأسئطةيتم تصحيح  .1

 . تم تدسيسها لطلالا   التيالعطمية 

 ، أجااا  إلاىالساؤال وفاى حالاة انقساام الساؤال  إجاباةيتم سصد دسجة السؤال عناد نهاياة  .2

 .نهاية السؤال  فيعند نهاية كل جا  ،وتجمع  الدسجة أجاا توضع 

 . الأسئطةوسقة  فيالمذكوس   الأسئطةالالتاام بدسجات يتم  .3
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  ،ويتم جمع الدسجات .  الخاسجيعطى الغلاف  الإجابةتنقل الدسجة المعلاا  داخل كساسة  .4

ماع الادسجات المكتوباة عطاى الغالاف  الإجاباةداخل كساساة من ملاابقة الدسجات  التأكد يتم  .5

 من صحتها . لطتأكد ،ومساجعة جمع الدسجات 

 . الأقسامالمعتمد  من مجال  من قبل لجنة التصحيح  الإجابةيتم التوقيع عطى كساسة  .6

 وضوعية  ( قواعد تصحيح الأسئلة الم2)

   وتصنيفها .  اسيةبالاخت وجمع الصوس الإجابة أوساقيتم فسا   -1

حالاة  فاي)ماكيناة التصاحيح . إلى وإدخالهاالوسقة الالكتسونية ، في الإجابةموذج ن إعداد  يتم -2

 و ملاابقتها لطنموذج ( الإجابةمن وسقة  التأكد  أهميةمتنوعة يساعى  اختباسيه وجود صوس

الدسجاة ماع نتاائل الادسجات  ومضاها  وتصحيحها يدويا   الإجابة أوساقيتم اختباس عينة من  -3

 من صحتها . تأكد طلحة الكتسونيا  المصح

 المختص . كنتسولطقائمة بالدسجات وتسطيمها ل أعداد يتم  -4

 قنوات التغذية الراجعة - :ا  ثاني

  -* يتم تقديم التغذية الساجعة لطلالا  عبس القنوات التالية :  

  تلاويس نظم تقويم اللالا  والامتحانات  لوحد  التنفيذيلطمديس  الالكتسونيالبسيد  .1

 . ةالجود  بالكطي  لوحد  الالكتسونيالبسيد  .2

 صندوق شكاوى ومقتسحات لطلالا  . .3

وحاد  تلااويس نظام  أو الأقساامساكستاسية  أو الأقساامالتقدم بالشكاوى والمقتسحات لسؤسا   .4

 تقويم اللالا  والامتحانات .

 المقيمين الخارجيين اختيارقواعد  -ثالثا : 

العطمية ويتم الموافقاة  بالأقسامهيئة التدسي   أعضا يتم اختياس المقيمين الخاسجيين من قبل      

 مجط  الكطية .  في،ثم مجط  القسم  في الاختياسعطى 
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،وان  أساتاذ تقال الدسجاة العطمياة عان دسجاة  لا أنيساعى عند اختياس المقيمين الخاسجيين      

 فاييتحاسى الصادق  أنوالإتقاان والشافافية و  والخباس  والدقاةبحسن السمعة ، لهيكون مشهود 

  .  والأمانةالتقويم ،وان يتصف بالصدق 

  إعداد الامتحان قواعد -رابعا :    
   الجيد الاختبار مراعاة تنفيذ معايير(1)

ونعني بها منع التأثيسات الشخصية بالنسبة لطحكم عطى صاحة أو خلااأ إجاباة :الموضوعية  •

اللاال  وتقاديسها وتفسايس نتائجهاا بحيات لا تخضاع لتقاديس المصاحح الاذاتي فتختطاف مان 

 مصحح إلى آخس . 

ونعني به ثبات نتيجة اللاال  في هذا الاختباس عند تلابيقه مس  أخسى يفصل بينهماا :الثبات  •

    .فتس  امنية قصيس

  الاختباس الصادق هو الاختباس الذي يقي  الأهداف التي وضع لقياسها بدقة . :الصدق  •

 ونعني به أن تغلاي أسئطة الاخااتباس جااميع الجااوان  المساد تقويمها  .  :الشمول •

 إبساا الفسوق الفسدية بين اللالا  حيت تختطف الاجابات باختلاف اللالا . :التمييز  •

ها مساعا  واقع الاختباس من حيت امكانات التلابيا  كاأن لا يساتهطك وقتاا  ونعني ب:الواقعية  •

وتلابيقه وتصحيحه وتفسيس نتائل وأن يلائم ظسوف الجامعة من  لإعدادهلاويلا من المدس  

  حيت الامكانيات المتاحة .

أن يثياس الاختبااس حاوافا اللاالا  نحاو الاجاباة عطياه ونحاو دساساة الماياد مان  :الدافعية  •

المعطومات ويتحق  ذلك بتجن  الأسئطة التي يغط  عطيهاا التخماين وأن لا يساتخدم الاختبااس 

  كوسيطة لعقا  اللالا .

 سهولة الإعداد واللاباعة والتلابي   وغيس ذلك .:السهولة  •
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  من ورقة الأسئلة شروط قياس المخرجات التعليمية المستهدفة(2)

وتنظيما ، ولذا يج  ضسوس  تدوين وتنظيم البيانات الخاصة الاهتمام بوسقة الأسئطة إخساجا   .1

  بالفسقة ، والماد  ، والامن ، والفصل الدساسي .

صياغة الأسئطة بطغة أجنبية خالية من الغموض ، والأخلاا  الإملائية ، ومساعا   دقة التعبيس  .2

 ، وعلامات التسقيم . 

  وضوح الأسئطة وتنسيقها وتنظيمها . .3

 ة مناسبة لطامن المخصص لها . أن تكون الأسئط .4

أن يحق  الاختباس مايدا من تعايا التعطيم ، وتسسيخ المعطومات ، وتنشيلا الفكاس ، وتحقيا   .5

 النواتل التعطيمية اللاامة . 

تنسي  الأسئطة بحيت تكون متدسجة من الأسهل إلى الأصع  ، مع مساعا  الفسوق الفسدية ،  .6

  وتناس  المستويات المختطفة .

  ون الأسئطة شامطة لأجاا  المقسس، ولا يصح الاقتصاس عطى موضوعات بعينها .أن تك .7

أن تغلاي الأسئطة جوان  مختطفة من مجالات الأهداف المعسفياة ، كالتاذكس ، والاساتيعا  ،  .8

  والتلابي  ، والتحطيل ، والتسكي  ، والتقويم .

 ألا يكون في الأسئطة إحالة عطى مجهول .  .9

طة إشااسات مباشاس  ، أو غياس مباشاس  إلاى إجاباات عان أسائطة ألا تتضمن وسقة الأسائ .10

 أخسى 

  تنويع الأسئطة ، مع مساعا  التواان الكمي والكيفي بين أنمالا الأسئطة المختطفة . .11

عدم الإلانا  الممل ، أو الإيجاا المخل فاي عبااسات الأسائطة ، أو تعادد الملاطاو  فاي  .12

 لسطوكية الصحيحة . السؤال الواحد ، لأن ذلك يتنافى مع الأهداف ا

أن تكون الأسئطة مقياسا لطتحصيل العطماي ، إلاى جانا  الكشاف عان بعاض القادسات ،  .13

 والمهاسات التي اكتسبها اللالا  . 

عدم الاقتصاس عطى أسئطة تقي  قدس  اللالا  عطى الحفظ  ، وإهمال أسائطة قياا  قادس   .14

 التذكس والاستنتاج والتحطيل والتعطيل لدى اللالا . 

  الابتعاد عن الأسئطة التي تعتمد عطى الحد  والتخمين في إدساك مضمونها .مساعا   .15
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 ةيالجامع اتتقديرلل النسبة المئوية المقابلة  -خامسا :  

o الوجه  على )الحزمة الدراسية(   مقرر كل في الطالب عليها يحصل التي الدرجات تقسم  

 التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 F علي حصل إذا راسب الطالب يعتبر -

  وعند  الثاني، الدوس امتحان  في الكطية الدسجة من% ٦٠أقصى  حد  له  يحس   الساس   اللاال   -

  لهذا  دسجاته لمجموع  الأقصى  الحد  يكون  المقسس )الحامة الدساسية(  دساسة  إعاد 

  في  اللاال   عطيهما حصل  دسجتين أحسن يؤخذ  أو ,(+B) %  84.9الحامة الدساسية /المقسس

  لطلاال   التساكمي المعدل في  يحتسبوا و (+B% )84.9المقسس, بما لا يتجاوا  نف 

(CGPA  ) . 

 

o التالي الوجه على  المعتمدة الساعات نظام في"  المعدل" حساب يتم: 

 التقدير  النقاط النسبة 

 ممتاز +A   4 % فأكثر 90
85% - 89.99 % 3.67   A ممتاز 
80 %- 84,99 % 3.33 B+  جيد جدا 
75 %- 79,99 % 3.00 B جيد جدا 
70 %- 74,99 % 2,67 C+ جيد 
65 %- 69,99 % 2.33 C جيد 
60% - 64,99 % 2.00 D مقبول 

 التقدير  النسبة 

 ممتاز  A % فأكثر 85
75%  - 84,99  % B جيد جدا 
65  %- 74,99 % C  جيد 
60  %- 64,99 % D  مقبول 

 راسب  F % 60من  أقل
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 راسب  F صفر % 60من   أقل

 

 مقاسس كال نقاالا ضاس   حاصال مجماوع أساا  عطاى( GPA)الفصاطي  المعادل حسا   يتم. ا

 دسساها التي لطمقسسات  المعتمد  الساعات  عطى مقسوما   المعتمد  ساعاته عدد  في مضسوبا  

 . الدساسي الفصل في اللاال  

 النقاالا ضاس   حاصال مجموع أسا  عطى (CGPA) لطلاال   التساكمي المعدل حسا   يتم.   

 عطاى مقساوما   المعتماد  ساعاته عدد  في مضسوبا   مقسس كل في اللاال   عطيها حصل التي

 .الكطية المعتمد  الساعات  مجموع

  .التساكمي لطمجموع تبعا الدساسية الفسقة/الدساسي المستوى لالا   تستي   يتم. ج

)التخاسج( عطاى أساا  المجماوع   يحس  التقديس العام لطلالا  في دسجاة البكاالوسيو .1

الكطى التساكمي لطادسجات التاي حصال عطيهاا اللاالا  فاي كال السانوات الدساساية عادا 

دسجات حقاوق الإنساان والمقاسسات المصانفة كمتلاطا  كطياة لطتخاسج كماا ياتم تستيا  

 اللالا  وفقاااااا لهاااااااذا المجموع.

لنهائي جيد جدا عطى الأقل عطى ألا يمنح اللاال  مستبة الشسف إذا كان تقديسه التساكمي ا .2

يقل تقديسه العام في أي سنه دساسية عن جيد جدا. وألا يكون قد سسا  فاي أي امتحاان 

تقادم لاه مان امتحاناات الفصاول الدساساية. باساتثنا  مااد  حقاوق الإنساان والمقااسسات 

 المصنفة كمتلاط  كطية. 

من قبل مجط  الكطية يح  له  اللاال  الذي يتغي  عن أدا  الامتحانات بأعذاس مقبولة  .3

 الاحتفاظ بتقديسه عند أدا  امتحانات الدوس الثاني ويحتفظ بدسجات أعمال السنة. 

لفصل دساسي ما بدون   لأما اللاال  الساس  أو المتخطف عن أدا  امتحانات الدوس الأو .4

عذس فيسمح له بأدا  امتحانات الدوس الثاني لهذا الفصل ولا يحتفظ بدسجات امتحانات  

 أعمال السنة  باستثنا  الأنشلاة والمشاسيع البحثية و التدسي  الميداني متي وجد. 

عن    د لا ياي يح  له احتسا  تقديس الماد  بحيت   الثانيبعد الدوس  للإعاد  الباقياللاال   .5

(B+ . ) 
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 قواعد العمل بالكنترولات  -سا : داس

  الإجابة أوراق إعدادقواعد ( 1)

 لطمواصفات .  الإجابة  من ملاابقة وسقة التأكد يتم  -1

ختم   –ختم الكنتسول  –ختم الفسقة  –ختم الكطية  :المقسس   بالأختام الإجابة يتم ختم كساسة  -2

    التاسيخ ..........  -سئي  الكنتسول  

   وفقا  لأعداد الطجان .وتصنيفها   الإجابة كساسة  إعداد يتم  -3

   اسم اللاال  .  إخفا  أو السسي ،يتم وضع السقم  بعد الانتها  من الامتحان -4

 من صحة العدد .  التأكد و   الإجابة  ات يتم عد كساس -5

 ات . مستوفى البيان  الإجابةيتم وضع غلاف لكساسات  -6

 الإجابة نموذج غلف كراسة  

 

 

 

 

 

 

 

 : الكطية :                                               القسم 

 

 : قة

 : الماد 

بالأحسفالعدد :  بالأسقام )   (   :  

  : اسم المصحح الأول

 : اسم المصحح الثاني

   : الدسجة :          عمطي :               شفوي :                   تحسيسي

        : تاسيخ الامتحان :                                         سئي  الكنتسول

:                                               القسم :   الكطية 

 الفسقة :

 الماد  :

 العدد :  بالأسقام )   ( بالأحسف : 

 اسم المصحح الأول : 

 اسم المصحح الثاني :

 الدسجة :          عمطي :               شفوي :                   تحسيسي :  

:                                         سئي  الكنتسول :         تاسيخ الامتحان 
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 ( قواعد التسليم والتسلم 2)

من صحة العدد  والتأكد عضو هيئة التدسي  بعد عدها   إلى الإجابةكساسات  يتم تسطيم -1

 .   الخاسجيبما هو مكتو  عطى الغلاف   وملاابقته

 :  مستوفى البيانات التالية  إيصالقيع المستطم عطى يتم تو -2

 :   الكطية •

 القسم :    •

 الفسقة :  •

 الماد  :  •

 : تاسيخ الاستلام  •

 العدد : •

 المسفقات :  •

 توقيع عضو الكنتسول المسئول عن التسطيم :  •

   توقيع عضو هيئة التدسي  المستطم :  •

  والتأكد ،   الإجابةساسات يقوم عضو الكنتسول بعد ك كنتسول،طل الإجابةكساسات  إعاد عند  -3

 .  الإجابة التسطيم وغلاف كساسات  إيصال في اسات مع ما هو مذكوس عدد الكس  من ملاابقة

المصححين وفقا  لطجنة  من قبل ،والتوقيع عطيها  الإجابةمن تصحيح جميع كساسات  التأكد يتم  -4

 .   التصحيح

 المسطم .  إلى الاستلام  إيصاليتم تسطيم  -5
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 ( قواعد الرصد3)   

   .  الخاسجي مع الغلاف  الإجابة مساجعة الدسجات وملاابقتها داخل كساسة  .1

 مساجعة مجموع الدسجات .  .2

 .   الإجابةتستي  كساسات  .3

 سصد الدسجات .  .4

 مساجعة السصد .  .5

 ( قواعد التيسير  )الرأفة (  4)

 .   الأقسام مجال  ومناقشتها داخل   السأفةاقتساح قواعد  يتم .1

 كطية والموافقة عطيها . مجال  ال  في  السأفةيتم مناقشة قواعد  .2

 قساس بها .  وإصداس مجط  الجامعة   في  السأفةيتم مناقشة قواعد  .3

 الكطيات .  إلىالمعتمد  من مجط  الجامعة  السأفةتسسل قواعد  .4

 عميد الكطية .   إلى السأفةنسخة معتمد  من قساس مجط  الجامعة لقواعد  إسسال يتم  .5

المعتمد  من   السأفةاللالا  سؤسا  الكنتسول بتلابي  قواعد   لشئون يكطف وكيل الكطية  .6

   مجط  الجامعة . 

 

 

 

 

            

                  


